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REGLAMENTO GENERAL DE LA BIBLIOTECA
CENTRAL "HUGO LINDO"

CAPITULO |
DE SU NATURALEZA

Art. 1
La Biblioteca presta un servicio de informacién, estudio e investigacion primordialmente a la
disponibilidad de la comunidad de la Universidad Dr. José Matias Delgado.

Art. 2

La Biblioteca contribuira al cumplimiento de la Mision y Vision de la Universidad, por medio de sus
servicios; destinados a brindarle a sus usuarios una atencion eficaz y eficiente, con informacion
actualizada y oportuna.

Art. 3

En su acervo bibliografico fisico y digital deberan estar representadas racionalmente, las
distintas disciplinas de estudio, investigacion y ensefanza de las carreras que la Universidad
imparte.

Art. 4

La Biblioteca procurara incorporar paulatinamente, material digitalizado que pueda ser publicado
a través de Internet a su acervo bibliografico digital, que pueda ser publicado a través de Internet
a su acervo bibliografico, para fomentar la modalidad virtual en el uso de sus contenido.

Art. 5
Se entendera por Biblioteca Virtual al sistema bibliografico digital, que pueda ser accesado a
través de Internet sin problemas de tiempo y espacio.

CAPITULO Il
DE LA ORGANIZACION

Art. 6
La Biblioteca dependera, directamente de la Vice-Rectoria Académica.

Art. 7
La Direccion de la Biblioteca, estara a cargo de un(a) profesional en Bibliotecologia y funcionara con
personal especializado y de acuerdo a sus necesidades y demanda de servicios.
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Art. 8
La Infraestructura de la Biblioteca se adecuara a sus funciones y requerimientos.
Art. 9
La Biblioteca se estructura de la manera siguiente:

a) Direccidn

b) Procesos Técnicos

C) Servicios al Publico

d) Circulacion y préstamo

e) Servicio de Referencia

f) Hemeroteca

) Seccién Virtual

h) Audiovisuales

i) Seleccion y Adquisicion

) Catalogacion y Clasificacién

k) Proceso fisico

1) Restauracion

CAPITULO 1ii
DEL PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO

Art. 10

El patrimonio de la Biblioteca esta constituido por material bibliografico en formato digital, virtual y fisico,
entre ellos tenemos:

a) Libros

b) Tesis

C) Publicaciones Periddicas

d) Material Audiovisual (C DS, videos disquetes, casetes)
e) Bases de datos en texto completo

f) Software

9) Accesos

Art. 11
El desarrollo de su patrimonio bibliografico y digital se hara a través de los siguientes canales:
a) Compra
b) Canje
c) Donacién
d) Alquiler o renta a través de suscripciones temporales de bases de datos de
contenidos virtuales.
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Art. 12
Su patrimonio esta distribuido de la siguiente manera:
a) Coleccion de Monografias generales: formada por libros editados en el exterior y que tratan
sobre temas especificos.
b) Coleccion Monografias nacionales: integrada por libros que son editados o que su
contenido sea sobre el pais.
C) Material de Referencia: integrada por enciclopedias, diccionarios, bibliografias,

almanaques, manuales y otros materiales; que ofrecen informacién breve y especifica de
las diferentes areas del conocimiento.

d) Material de Reserva: formada por libros que por su contenido tienen mayor demanda y su
préstamo es restringido.

e) Tesario: son trabajos de investigacion; realizados por los alumnos de la Universidad para
optar a un grado académico.

f) Hemeroteca: son los materiales que tienen cierta periodicidad como: revistas, boletines y
periddicos.

9) Materiales Audiovisuales: formada por diapositivas, videocasset, magnéticos (discos
compactos o CD) y mapas.

h) Archivo Vertical: en esta seccion se encuentran la informacién gris (toda aquella
informacion que no se ha publicado.)

i) Coleccion virtual: constituida por material en formato digitalizado a texto completo

de investigaciones y tesis de la Universidad, monografias seleccionadas respetando
los derechos de autor y bases de datos suscritos con contenidos virtuales.

Art. 13

Se elaborara un presupuesto anual, para la adquisicion del material bibliografico necesario, el cual
se distribuira equitativamente de acuerdo a las funciones necesarias de cada una de las areas
académicas de la Universidad.

Art.14

Para el proceso técnico del fondo bibliografico se utilizan las siguientes herramientas:
a) Sistema de Clasificacién Decimal (DEWEY)

b) Reglas de Catalogacion Angloamericanas

Lista de Encabezamiento de Materias para Bibliotecas

Tablas de Cutter—Samborn

Tesauros especializados

Normas REPIDISCA

) Y otros que permitan una actualizacion permanente

eoeaecg
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CAPITULO IV
DE LAS FUNCIONES

Art. 15

La Biblioteca tiene las funciones siguientes:

1) Seleccionar y adquirir los materiales bibliograficos y digitales necesarios, para el

desarrollo de las actividades académicas de la Universidad.

Mantener los procesos técnicos actualizados para facilitar la utilizacion del material.

Custodiar y proteger el patrimonio bibliografico de la Universidad.

Actualizar el fondo bibliografico

Llevar registros estadisticos necesarios

Coordinacion permanente con las diferentes unidades universitarias, para la adquisicién de

materiales de acuerdo a los diferentes programas.

7) Mantener informados a los usuarios de la Biblioteca, sobre las nuevas adquisiciones
bibliograficas.

8) Promover eventos culturales, especialmente aquellos que fomenten el uso de los servicios
bibliotecarios.
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CAPITULOV
DE LAS DONACIONES

Art. 16

La Biblioteca recibe donaciones a nivel local e internacional, con las siguientes condiciones:

1) Que el donante recibe donaciones a nivel local e internacional, con las siguientes condiciones:

2) En el caso de donativo cerrado, la Biblioteca se reserva el derecho de quedarse con lo que le
sea (til y disponer del resto.

3) Los libros y/o documentos deben estar en buenas condiciones.

4) Las colecciones no se guardaran en lugares especiales, a menos que después de un juicio de
valor ameriten formar parte de colecciones especiales.

5) Se recibiran donativos en idioma extranjero, cuando sean de utilidad para las areas que imparte
la Universidad y con informacion actualizadas que tenga viabilidad de uso.

CAPITULO Vi
DE LOS SERVICIOS

Art. 17

El tablero del horario se ubicara en un sitio visible el cual sera:
De 7:00 AM A 7:00 PM de lunes a viernes

De 8:00 AM A 12:00 PM los sabados
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Podra ser modificado segun sean las necesidades y demanda del servicio.

Este horario se refiere a las instalaciones fisicas, mientras que el horario de servicio de la
Biblioteca Virtual sera permanente.

Art. 18
El préstamo interno es de consulta en Sala de Lecturay es derecho de todos los lectores.

Art. 19
El préstamo externo es solamente para funcionarios, catedraticos, profesionales, alumnos, personal
administrativo y de mantenimiento de la Universidad que presenten carnet vigente.

Art. 20
El préstamo externo para los alumnos de la Universidad, sera suspendido a partir del inicio de los
examenes finales de cada ciclo.

Art. 21

El préstamo interbibliotecario se hara, cuando nuestros usuarios deseen consultar bibliografia que se
encuentra en otras bibliotecas, con las que la Universidad tenga convenios y dicho material solo se
prestara internamente.

Art. 22

Debido a la necesidad de uso de los materiales, el tiempo maximo de préstamo externo es de 3 dias
incluyendo el dia que se presta y en que se devuelve (esto se aplica cuando existe mas de un
ejemplar), la cantidad maxima de libros que se puede prestar por usuario es de tres; en el caso de
alumnos egresados, el tiempo maximo de préstamo para las tesis sera de o dias.

Art. 23
Todo servicio adicional tendré un costo establecido por la Direccion.

CAPITULO VII
DE LOS MATERIALES

Art. 24
La Biblioteca posee algunos materiales que por su naturaleza, alto costo, o dificil reposicidn, se reserva
el derecho de restringir el préstamo solamente a sala de lectura, estos son:

Diccionarios
Revistas
Enciclopedias
Periddicos
Almanaques
Boletines
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«»» Libros de Artes
«* Memorias.

Art. 25
El material bibliografico seré entregado a los usuarios, previa presentacion del carnet vigente de la
Universidad Dr. José Matias Delgado, el cual debera renovarse cada afo.

Art. 26
No se realizaran préstamos de material con carnet de otra persona, pues el préstamo debe ser
personal.

Art. 27
Todo material que necesita ser renovado, debe ser traido a la Biblioteca para asignarle nueva fecha de
entrega. No se haran renovaciones por teléfono.

CAPITULO VIl
DE LOS USUARIOS
Art. 28
Son usuarios de la Biblioteca:
a) Autoridades de la Biblioteca
b) Docentes
C) Personal administrativo
d) Personal de mantenimiento
e) Alumnos
f) Estudiantes de otras instituciones educativas
) Investigadores nacionales y extranjeros.
CAPITULO IX
DE LOS REQUISITOS
Art. 29

Todo usuario interno que desee hacer uso de los materiales de la Biblioteca, debera presentar el carnet
vigente de la Universidad Dr. José Matias Delgado; que lo identifique como miembro activo de esta
institucion. En el caso de alumnos en proceso de elaboracion de tesis, deberan presentar carta de
egresado original y una identificacion con foto.

Art. 30

Los usuarios externos deberan presentar el carnet de la institucion, de donde provienen y un documento
personal (DUI o licencia de conducir automdviles) y solamente podran hacer uso del material en Sala de
Lectura.
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Art. 31
Para hacer uso de la Biblioteca Virtual los usuarios deberan tener una cuenta de la Red Matias activa,
la cual es entregada al momento de su inscripcién formal.

CAPITULO X
RESPONSABILIDAD DEL USUARIO

Art. 32
Respetar al personal que labora en la Biblioteca y ademas sus reglamentos e instructivos.

Art. 33
Devolver con puntualidad las obras prestadas por la Biblioteca.

Art. 34
Conservar en buen estado los materiales que usen evitando hacer anotaciones en ellos o cualquier tipo
de marca, estrujar, mutilar o mojar.

Art. 35
Comportarse correctamente evitando realizar actos amorosos entre parejas, guardar silencio, no fumar
e ingerir alimentos o bebidas; mientras permanezcan dentro de la Biblioteca.

Art. 36
La cuenta de la Red Matias que sera utilizada para el acceso a la Biblioteca Virtual, es personal e
intransferible.

Art. 37
El usuario no podré tratar de alterar o destruir el contenido de la Biblioteca Virtual.

Art. 38
Los usuarios de la Biblioteca Virtual, deben respetar totalmente los derechos de propiedad intelectual de
los contenidos de la misma y cualquier falta es de absoluta responsabilidad del usuario.

CAPITULO XIi
MATERIAL EXTRAVIADO O DETERIORADO

Art. 39
Todos los materiales estan sujetos a inventario, el usuario que extravie un libro o documento debe
notificarlo de inmediato al Jefe de Circulacién y Préstamo.
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Art. 40

En caso de pérdida, o dafio o sustraccion de una obra, debera ser repuesta con el original 0 en su
defecto pagar los siguientes rubros:

a) Costo original de la obra més el 25% de incremento del costo

b) Importe de correo

c) Gastos administrativos y de procesos técnicos.

Al usuario que no cumpla con lo anterior, se le cancelara el préstamo, hasta arreglar su situacion.

Art. 41
El alumno que no esté solvente con la Biblioteca, se le suspenderan los préstamos y no podra realizar
el ultimo examen del ciclo, y ningun tramite en administracion académica.

Art. 42

Las solvencias de Biblioteca seran revisadas por los empleados encargados de verificar el pago de
cada alumno, correspondiente al ultimo examen de ciclo. Para lo cual la Biblioteca enviara con
anticipacion a Oficina Central un listado de alumnos morosos.

Art. 43

La Universidad se reserva el derecho de hacer el descuento conveniente; a los empleados que no
cumplan con el articulo 50 de este Reglamento, de acuerdo al costo actual del material, mas gastos de
procedimiento de la Biblioteca.

CAPITULO XlI
SANCIONES Y RECARGOS

Art. 44
Las sanciones seran estudiadas y aplicadas sen relacion con el perjuicio causado, a criterio del Director
de la Biblioteca.

Art. 45

El usuario que no devuelva el libro en la fecha correspondiente y no ha solicitado prérroga, se le cobrara
una multa de $1.14 délares el primer dia de retraso mas $0.11 de délar diarios la primera vez y la
suspension del préstamo durante el ciclo si incurre en la misma falta.

Art. 46
El lector que mutile o dafie un libro, ademas de reponer la obra se le suspendera el préstamo durante el
ciclo.
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Art. 47

Todo usuario o grupo de usuarios que produzcan dafios en el edificio, materiales, equipo, Yy/o
mobiliario deberan cubrir los gastos correspondientes de la reparacion de acuerdo con el calculo que
haga la Direccidn de Gestidn Financiera de la Universidad y se le suspenderan todos los servicios hasta
que se normalice la situacion.

Art. 48
Los actos de indisciplina y en general toda conducta que perjudique la correcta utilizacion de los
servicios de la Biblioteca, seran sancionados con la suspension temporal o definitiva del servicio.

CAPITULO FINAL
VIGENCIA

Art. 49
El presente Reglamento entrara en vigencia a partir del dia veinticinco de agosto de mil novecientos
noventa y siete, fecha de su aprobacion.
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