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UJMD- PROCEDIMIENTO PARA INCORPORACION DE TiTULOS DE EDUCACION SUPERIOR
PROCEDENTES DEL EXTRANJERO.

UNIVERSIDAD DR. JOSE
MATIAS DELGADO

1) Todo profesional que desee incorporar su titulo de estudios superiores debera presentar solicitud
por escrito a la Rectoria de la Universidad. La solicitud debera contener los siguientes datos:
a. Designacion de la autoridad a la cual va dirigida.
Generales del solicitante.
Objetivo de la solicitud, incluyendo una breve exposicion de los hechos.
Declaracién jurada de no haber iniciado el tramite de incorporacién en otra institucién.
Enumeracién de la documentacién que adjunta.
Sefialamiento del lugar para oir notificaciones y recibir citaciones.
Lugar y fecha de la solicitud y firma del solicitante

I

2) Lasolicitud debe presentarse acompanada, en original y copia, de la siguiente documentacion:

a. Titulo o diploma autenticado del grado o post-grado obtenido.

b. Certificacién global de notas autenticadas.

c. Titulo de bachiller o equivalente obtenido en el extranjero debidamente incorporado.

d. Programas autenticados de cada una de las asignaturas que forman el plan de estudios
cursado.

e. Constancia de que la institucion otorgante funciona con arreglo a las leyes del pais de
procedencia y estd autorizada para conferir tales grados.

f. Fotocopia de documento de identidad.

3) Cuando alguno de los documentos anteriores estuviere escrito en idioma distinto al castellano,
debera presentarlo con sus respectivas traducciones. Los documentos deben estar autenticados o
apostillados.

4) Cuando en el examen de la documentacién resultare alguna incongruencia en el uso de los
nombres y apellidos, el solicitante debera establecer claramente esta situacion, mediante la
presentacion del instrumento o documento respectivo.

5) El interesado presentara su solicitud de incorporacién al Rector quien resolverd sobre su
admisibilidad o inadmisibilidad dentro de los diez dias habiles siguientes a su presentacion y
notificara al solicitante los requisitos ain pendientes por cumplir y los costos de dicho tramite
($1,143.00 arancel vigente a la fecha agosto-2022)

6) Admitida la solicitud y notificada la resolucién al interesado, la Rectoria enviara el expediente a la
Unidad Académica respectiva para que proceda a la evaluacion de los estudios del solicitante
quien determinara la forma y procedimientos para hacer la evaluacién de los conocimientos y
capacidades del solicitante.

7) La Unidad Académica emitira opiniéon acerca de los estudios, conocimientos y capacidades del
solicitante en un plazo maximo de 60 dias calendario.
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(La Facultad de Jurisprudencia y Ciencias Sociales, realiza un examen de conocimiento en varias
dreas de las Ciencias Juridicas, y debe obtener una nota de 6.0 como minimo, en una escala del 0.0 al
10.00)

UNIVERSIDAD DR. JOSE
MATIAS DELGADO

8) La Unidad Académica remite el resultado de la evaluacién a Rectoria para que por medio de ella
se emita un dictamen que debera enviar al Consejo Académico para su analisis y resolucion.

9) El Consejo Académico contara con treinta dias para resolver lo conducente.
10) Laresolucion es notificada al solicitante por Rectoria.

11) Cuando la resolucién del Consejo Académico sea desfavorable al solicitante, éste podra
INTERPONER, dentro de los ocho dias habiles de la notificacién respectiva, recurso de APELACION
ante el mismo Consejo.

12) La razoén de incorporacion se consigna al dorso del titulo original respectivo, debidamente
autorizada por el Rector, adjuntado, ademas, certificacién de la resolucién correspondiente.

13) El titulo original consignado con la razén al dorso y la certificacion de la resolucion se le entrega
al profesional incorporado en la fecha que la unidad académica senale.

14) Launidad académicay el profesional incorporado suscriben el acta de entrega y recepcion de los
documentos de incorporacion.

15) La Universidad Dr. José Matias Delgado, en cumplimiento a la disposicion establecida en el 2°.
Inciso del articulo 5 del Reglamento Especial de Incorporaciones, hace del conocimiento al
Ministerio de Educacion la incorporacidon que ha realizado, en el término de quince dias habiles.

Estos son los pasos que se siguen para que un profesional que ha obtenido su titulo en el extranjero
se pueda incorporar al pais a través de nuestra Universidad.

Estos requisitos son generales a excepcion de la evaluacion que se le realiza al solicitante, la cual es
propia de cada Unidad Académica.

La Universidad “Dr. José Matias Delgado”, podra incorporar de conformidad a las normas establecidas en su
Reglamento de Incorporaciones debidamente inscritas en Registro Académico del Ministerio de Educacion, con
base a los articulos 11 del reglamento especial de incorporaciones y los articulos 17 y 19 del Reglamento
General de la Ley de Educacién Superior, a cuyos tenores estan sujetas las disposiciones especiales del
reglamento. (ART. 2. Reglamento de Incorporaciones- Universidad “Dr. José Matias Delgado”, 16 de marzo de
1999, Registrado en el MINED)
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